CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CAP NUOC SOC TRANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 99, /QCc-pHPCD Séc Trang, ngay 4L thing 4 nam 2022

QUY CHE LAM VIEC |
Tai phién hop Pai hoi dong co dong thwong nién nim 2022

3 Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay ap dung cho vige to chic hop Dai hoi dong co dong
thuong nién nam 2022 (sau day goi tdt la Pai hji) ciia Cong ty co phan Cap nudc
Soc Trang.

Piéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyen va nghia vu cua cac cd dong va cac
bén tham gia Pai hoi, thé thirc tién hanh Pai hoi.

Piéu 3. Co dong va cac bén tham gia Pai hdi ¢6 trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA CAC BEN THAM GIA PAI HQI

Piéu 4. Diéu kién tham dyu Dai hoi

1. La cf') dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua céc co dong co tén theo
danh séch s6 482/2002-STW/VSD-DK ngay 30/3/2022 cua Trung tam luu ky Ching
khoan — Chi nhanh tai TP. H6 Chi Minh.

2. La Khach moi, T6 chuce tu van (néu co).

Piéu 5: Quyén cua cic cd dong pho thong hodc nguoi dai dién theo uy quyén
khi tham gia Pai hdi.

1. Co dong duge quyén truc tiép tham du hodc uy quyen bang Giay uy quyen
(theo mau quy dinh) cho nguoi dai dién tham du va biéu quyét tai Dai hoi. Giay uy
quyén phai guri vé Ban t6 chire dai hoi theo hudng dan tai thu moi Dai hoi.

2.Co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén duge quyen tham du Dai hdi,
thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham ‘quyén cua Dai hoi va co
trong Chuong trinh Pai hoi. Nhitng y kién cua cac c6 dong tham gia truc t1ep
hodc thong qua nguoi dai dién theo uy quyén v6i Dai hoi s& duoc thao lun tai
Pai hoi dong c6 dong.

3. Puoc Doan chu tich Dai hoi thong bao cong khai Chuong trinh Pai hdi va
cac tai liéu khac trinh tai Pai hoi.

4. Tai cudc hop Dai hoi dong c6 dong thuong nién moi b dong hodc nguoi dai
dién theo uy quyén khi t¢i tham dy Dai hdi phai mang theo Gidy moi, Giay uy
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quyen (neu c¢6), Ching minh nhén dan trinh Ban t6 chirc Pai hoi va duoc nhan Thé
biéu quyét va cac tai lidu c6 lién quan dén Pai hoi.

4.1. Thé biéu quyét

- Mbi ¢b dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi tham dy Pai hdi dugc cap
01 The biéu quyét dugc in san theo mau va c6 dong dau treo cua Cong ty. The biéu
quyét twong tmg véi s6 ¢d phan ¢6 quyen biéu quyet ma co dong do so hitu hodc dai
dién theo dang ky tham dy Dai hoi trén tong 50 €O phan c6 quyén biéu quyét cua tét
ca cac c6 dong va nguoi dai dién theo dy quyén cé mit tai Pai hoi.

- Bac diém: Thé bleu quyet ghi théng tin vé co dong hodc nguoi dai dién theo
lly quyén tham dur va sb cd phén c6 quyeén biéu quyét tai Dai hoi.

- Muc dich: Dung dé biéu quyét nhimg ndi dung can thong qua tai Pai hoi theo
hinh thirc gio thé.

- Cach st dung Khi Pai hi tién hanh thong qua cac ndi dung can biéu quyet
cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén phai thuc hién viéc gio thé dé biéu quyét
“Téan thanh” hodc “Khong tan thanh” hodc “Khong ¢6 y kién”.

4.2. Phiéu bau (néu cé)

Truong hop bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat. Gia tri biéu
quyet ctia Phiéu bau ctr tuong tmng vai tong s6 c6 phan s& hiru hodc dai dién nhan
v6i s0 thanh vién dugc bau cia Hoi ddng quan tri hoiic Ban kiém soat.

5. Cac co dong, dai dién theo uy quyén dén sau khi Dai hoi da khai mac co
quyén ding ky va ngay sau d6 c¢6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi, nhung
Doan chu tich khong co trach nhiém dimg Dai hoi va hiéu luc cta cac dot biéu quyét
da tién hanh s& khong bi anh huong.

Piéu 6. Nghia vu cta céc cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén khi tham
du Dai hoi

1. Cac c6 dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén khi tham dy Dai héi phai
mang theo GIay moi, Gidy Gy quyén (néu cd), Chang minh nhan dan/ Cén cudce
cong dan va phai hoan thanh cic tha tuc ding ky tham du Pai hdi véi Ban té chire
DPai hoi.

2. Tuan thu céc quy dinh tai Quy ché nay, nghiém tic chéap hanh su diéu khién
ctia Poan chu tich va ton trong két qua lam viée cua Dai hoi.

Piéu 7. Ban T chirc Dai hoi

Ban T chirc Dai hoi chiu trach nhiém trong viéc thuc hién cac cong viée xuyén
sudt tir khau chuén bi trude khi Dai hoi t6i khi Pai hoi két thuc dé dam bao Dai hoéi
dién ra thanh cong.

Piéu 8. Ban tham tra tu cich cb dong

1. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong do Hoi dong quan tri lua chon va quyét dinh
thanh lap.

2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong cé nhiém vu: s
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2.1. Kiém tra tu cach co dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén tham du
Dai hoi: Giday moi, Giay uy quyén (néu co), Chiing minh nhan dan/ Can cudc cong
dan. '

2.2. Phan phét tai liéu cho c6 dong hoidc nguoi dai dién theo Gy quyén: Thé biéu
quyét va cac tai liéu du hop.

2.3. Bdo céo trude Pai hoi vé két quéa tham tra tu cach c6 dong tham dy Pai hoi.

Piéu 9. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gom 01 Truong ban va mot s6 thanh vién do Poan chu tich
dé cir va dugc Pai hoi biéu quyét théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu khong

dugc 1a nguoi ¢ tén trong danh sach dé cur hay ung ctr vao Hoi dong quan tri va
Ban kiém soat (truong hop co thuc hién Bau thanh vién HDQOT hodc Ban kiém sodt).

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu

2.1. D(n véi viée biéu quyét cac nodi dung Dai hoi, Ban kiém phleu klem tra The
bleu quyét; huéng dan sir dung Thé biéu quyét; thuc hién kiém dém sé phiéu biéu
quyét theo ting loai: “Tan thanh™ hodc “Khéng tan thanh™ hodc “Khong c6 y kién™;
ghi nhan két qua biéu quyét; tong hop, bao cdo Poan chu tich két qua biéu quyet
tung van dé ctia Dai héi.

2.2. Trong truong hop thuc hién bau Thanh vién HPQT hodc Ban kiém soat,
Ban kiém phleu ¢6 nhiém vu théng bao Quy ché bau ctr thanh vién Hoi dong quan
tri va Ban kiem 'soat, hudng dan sur dung Phiéu bau ctr, kiém tra, giam sat viée bo
phleu ctia cac ¢ dong va to chir kiém phiéu; 14p Bién ban kiém phleu va cong bd
két qua kiém phleu trude Pai hdi; giao lai Bién ban va toan bd phiéu bau cho Poan
chu tich Pai hoi.

3. Moi cong viée kiém phiéu, 1ap Bién ban va cong bd két qua klem phleu Ban
kiém phiéu phai lam viéc trung thuc, chinh xdc va phai chju trach nhiém vé két qua do.

Piéu 10. Poan chu tich va Ban thu ky Pai hoi.

1. Ban t6 chirc Dai hoi dé ctr Poan chi tich cia Pai hoi va Pai hoi biéu quyét
thong qua. Poan chu tich gom 01 Chu toa va 04 thanh vién.

2. Quyét dinh cua Poan chu tich Pai hoi vé cac van dé nhu: Trinh tu, thu tuc
hodc céac su kién phat sinh ngoai churong trinh du kién cua Dai hdi s€ mang tinh
phéan quyeét.

3. Poan chu tich DPai hoi tlen hanh cac cong viéc ma Poan chu tich thdy can

thiét dé diéu khién Pai hoi dong co dong mot cach hop 1€, ¢6 trat ty va dam bao Dai
hoi phan anh dugc mong mudn cia da s6 c6 dong tham du.

4. Khong can lay y kién ctia Pai hoi, bét cir lic nao Doan chu tich Dai hoi cling
c6 thé tri hodn Dai hoi, chuyén Dai hoi dén mét dia néu nhan thay rang:

4.1. Hanh vi ctia nhitng nguoi c6 mit can trd hodc ¢6 kha ning can trg dén dién
bién ctia Pai hoi.
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4.2. Sy tri hodn la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hdi dugce tién hanh mot
cach hop I¢.

5. Ban Thu ky Pai hoi gdm 02 thanh vién do Poan chu tich dé cir va duoc Dai
hoi biéu quyét thong qua, cé nhiém vu lap Bién ban Pai hdi va thuc hién cac cong
viéc trg gitp theo phan cong cua Poan chu tich.

. Chuwong I11
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 11. Diéu kién va cach thirc tién hanh Pai hoi
1. Dai hoi déng cé dong dugce tién hanh khi c6 s6 o dong du hop dai dién cho
it nhat 50% tong s6 ¢b phén c6 quyen biéu quyet theo danh sach c6 dong dugc moi
hop khi quyét dinh triéu tap Pai hoi dong c6 dong.

2. Pai hoi dién ra du kién 1/2 ngay va s& lan luot thao luan va thong qua cac noi
dung néu tai Chuong trinh Dai hoi.

Piéu 12. Chuong trinh, ngi dung lam viéc ctia Pai hoi

1. Chuong trinh va ndi dung phién hop phai duoc Pai hoi déng c6 dong thong
qua ngay tai phién khai mac.

2. Truong hop co thay doi chuong trinh hop da duoc gui kém theo Gidy moi
hop cho ¢o dong thi phai dugc Dai hdi dong co6 dong thong qua tai phién khai mac.

Piéu 13. Thong qua Quyét dinh tai Pai hoi.

1. Cac quyét dinh cua Pai hoi lién quan dén viée loai co phan va so lugng co
phan timg loai; thay doi nganh, nghe va linh vuc kinh doanh; thay doi co céu to chirc
quan ly cong ty; t6 chuc lai, giai thé doanh nghiép; du an dau tu hodc ban tai san co
gia tri 16n hon 35% tong gid trj tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat s&
dugc théng qua khi ¢6 tir 65% tro lén tong so phiéu biéu quyét cua cac ¢o dong co
quyén biéu quyét cé mat truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén cé mat tai
Dai hoi tan thanh.

2. Tru truong hgp quy dinh Khoan 1, Piéu 13 nay, cac nghi quyet cua Dai hoi
dong co dong s& dugc thong qua khi ¢6 tir 50% tro 1én tong so phiéu biéu quyét cua
cac co dong c6 quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc théng qua dai dién duoc ty
quyén c6 mat tai Dai hoi tan thanh.

3. Viéc bau ctr thanh vién Hoi dong quan tri va Ban ktem soat (neu co) dugc
thyc hién theo phuorng thure bau don phleu Theo d6, mdi co dong co tong s6 phleu
b1eu quyét twong ung voi tong s6 co phan so hitu va dai dién theo uy quyen nhan voi
) thanh vién dugc bau ctia Hoi dong quan tri, Ban klem soat, co dong c6 quyén don
hét tong sb phiéu bau ctia minh cho mét hoic mot sb irng cur vién.

Piéu 14. Bién ban phién hop Dai hoi.

Tét ca cac ndi dung dién ra tai phién hop Dai hoi phai duoc Ban thu ky dai hoi
ghi vao bién ban. Bién ban cudc hop duge doc va thong qua trude khi bé mac Dai
hoi va duoc luu trir vao So6 bién ban cta Cong ty.
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Chuwong 1V
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 15. Cac quy dinh bat buoc dé Dai hoi dién ra thuan loi
C6 dong, nguoi dai dién theo iy quyén ctia co dong khi tham dy phai:

1. Mang mac trang phuc chinh té, lich su; ngcn theo Vi tri sdp xép cua Ban t6
chirc Dai hoi; khong ndi chuyén riéng, khong gay mat trat tu tai Dai hoi.

2. Khéng hit thude, udng rugu, bia hodc sir dung cac chét kich thich khéc trong
qua trinh tham dy Dai hdi.

3. Bé dién thoai ¢ ché do rung hoac tat may. Truong hop cé viéc can trao doi
qua dién thoai thi dé nghi cac dai biéu trat tur ra khoi phong hop (khéng can bdo cdo,
xin phép), st dung xong thi trd vé vi tri ngdi ctia minh.

4. Khi ¢ dong nao mudn phat biéu thi dé nghi gio tay va khi nao Chu toa moi
thi méi duge phat biéu.

5. Vi ly do bat kha khang, c¢6 dong hodc ngudi dai dién roi khéi cude hop trude
khi ket thic Dai hoi thi phai théng bao va ndp y kién bang vin ban clia ca nhan véi
Ban t6 chirc Dai hoi. Truong hop khong thong bao va ndp y kién bang van ban cua
ca nhan voi Ban to chirc thi co (dong hodc nguoi dai dién do coi nhu da dong y vai
tat ca cac van dé duoc biéu quyét tai Dai hoi.

. ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Diéu khoan thi hanh.

1. Quy ché nay gém 05 Chuong, 16 Diéu chi ap dung cho cudc hop Dai héi
dong co dong thuong nién nam 2022 ctia Cong ty c6 phan Cap nudc Soéc Tring va
c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi duoc Pai hoi dong co dong thong qua.

2. Poan chu tich, c6 dong VE} nhitng ngudi tham dyu Pai héi c6 trach nhiém tuan
thu theo cac quy dinh tai Quy che nay./.

TM. HQOI PONG QUAN TRI £ ~Z
Noi nhin: . _—_CHUTICH s

- HDQT, Ban TGD, BKS;
- Bgn to chirc Pai h@io;
- C6 dong/ dai dién co dong:
- Luu: VT, TL BPHDBCBD.
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